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	工号/身份证号
	

	
	手机号码
	

	拷贝目的
	

	拷贝内容
	

	查档单位意见


	负责人签字：

单位公章

                              年   月    日

	立卷归档
单位意见
	负责人签字：

单位公章

                              年   月    日

	档案馆意见
	 经办人签字： 

          年   月    日          
	负责人签字： 
 年   月    日

	注：1.查档单位、查档人须合规利用所拷贝档案，专题专用，不得在此次利用目的之外使用。

2.查档单位、查档人须对所拷贝档案承担保密责任，妥善保管，防止资料外泄。

    3.档案利用不当给学校造成任何不良影响和损失，由相关单位和工作人员承担有关责任。

    4.招标、基建、行政（XZ21）和外事档案须经立卷归档部门审核签字盖章同意。
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